-
—

L=

Web Transa

Manual de usuario para Embarcadores

A leading enabler of global
trade



DP WORLD@

San Antonio

Presentacion

Inicio de sesidn
Pantalla principal
Exportaciones

Reefer

Informacion IMO
Detalle de exportacidon
Coordinar entrega
Reportes

Facturas

Visualizacion de factura
Gestion de funcionarios
Transporte
Conductores

Patentes

Configuracion de cuenta

Indice




DP WORLD@

San Antonio

Presentacion

La Web transaccional de DP World San Antonio es un portal donde los embarcadores pueden realizar sus operaciones de exportacion e
importacién. La direccion URL para acceder a la pagina es http://portal.puertocentral.cl/. Para empezar a utilizar los servicios que la Web
proporciona, necesitara una cuenta de usuario que podra gestionar en la casilla de correo contacto.sanantonio@dpworld.com.

Inicio de sesion

Para iniciar sesidon en la Web Transaccional de DP World San Antonio basta con ingresar su RUT como usuario y su contrasefa. Si olvido
la contraseiia, la puede recuperar a partir de la opcion “Olvidd su contrasefia” junto al menu de inicio de sesion.
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Pantalla principal

Al iniciar sesion en la Web transaccional, se encontrara con la siguiente pantalla. Por defecto el modulo inicial es el de importaciones.

DP \VORL':)e Exportaciones n

San Antonio

EXPOSITACIONES

Q)

‘y ¥ O

Pantalla principal de la aplicacion, modulo exportaciones
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A la izquierda se encuentra el menu de operaciones, donde se encuentran las opciones:

e Exportaciones: Preavisos de exportacion.

e Administracion: Administracidon de funcionarios.

e Reportes: Historico de operaciones.

e Transportista: Alta, baja y modificacion de conductores y patentes.
e Facturas: Listado de facturas por cargos sobre contenedores.

Abajo del menu de operaciones se encuentran tres iconos de accidn: La imagen de usuario lleva al perfil de la cuenta. La segunda
imagen descarga este manual, la tercera cierra la sesidn actual.

Sobre la esquina superior derecha se encuentra el panel de notificaciones: Aqui apareceran las notificaciones correspondientes a sus
operaciones con Puerto Central.




DP WORLD@

San Antonio

Exportaciones

El mddulo de exportaciones tiene como objetivo preavisar un contenedor para su entrega al terminal, para posterior exportacion.
Para iniciar un proceso de exportacion, ingrese el nimero de contenedor en el campo de busqueda y presione la tecla Enter. La Web

mostrara la siguiente informacion:
H m
DP W'ORI_De Exportaciones e n

San Antonio
Q Complete los siguientes Gatos para praavisar o contenedor

EXPORTACIONES Agurte
m Q  Agente AGA [21.403.947-8)

(ISTRA

Indermacitn dal diente ©

Reguenido

‘_v F O

Busqueda de booking para iniciar un proceso de exportacion
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Primeramente se tiene que ingresar la agencia de aduana correspondiente al preaviso y el nimero de Booking (reserva) en el cual se
va a embarcar el contenedor. Luego, se selecciona el tipo de contenedor y se completa el resto de los datos del preaviso:

e Peso de la carga: Peso bruto del total de la carga del contenedor.
e Codigo arancelario: Ingrese el codigo arancelario de la mercaderia del contenedor.

e Documentacién: Seleccione el tipo de documentacion de exportacion junto con el/los nimero/s correspondientes. Para agregar un
numero de documentacion, digitelo y presione la tecla Enter.

e Inspeccidon SAG: Seleccione la condicién SAG del contenedor.
e Guias de despacho: Ingrese la/s guia/s de despacho de la unidad a preavisar.
e Sellos: Ingrese al menos un sello del contenedor. Para agregar un sello, digitelo y presione la tecla Enter.

e Transportista: Seleccione la compafiia de transporte encargada de llevar el contenedor al terminal.
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DP WORLDe Exportaciones R n

200 - 207 GF (993 restantes) Y
San Antonio

Q tngresar commnedor Peso de le carga @ Chdige srancelario ©

12312 0206320
MSCUA323423
Tipo y Ndmeras de Documentacién ©

® DS MICOTA on OTRO

ADMINISTRACION

REPOSTES
632153 4123

TRANSPORTISTA
Gulas de Despacho ©
FACTURAS 235248
Tipo Ispeccidn 5AG ©
| Con Impecoon @ S Inspectin i
wile @
ERJ45M5345
Tramporties @

Q Ramen Transportes? (22.222.222-2)

& so

Formulario completo de un proceso de exportacion
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Reefer

Para el tipo de contenedor seleccionado que tenga condiciones reefer, éstas se desplegaran en el formulario:

Informacidn reefor

Temperatura Ventilaoon
00C 15.0 CEM
Deshumedshcacion Control Atmostera Sulb Mode Cold Treatment
NO NO NO NO
npa
YW consieme ge 1as condicionas reefer manifestadas en ef Sookon g

Formulario de exportacion booking reefer
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Los campos que se visualizan son:

e Temperatura

e Ventilacion

e Humedad

e Deshumidificacion

e Blub Mode

e Control de atmosfera

e Cold Treatment

e Tipo de atmdsfera: Seleccionable por el usuario entre las opciones TRANSFRESH, MAXTEND, PURFRESH
. CO2 %: Podra indicarlo el usuario y se guardara para el proximo preaviso del mismo booking.
e 02 %: Podra indicarlo el usuario y se guardara para el préximo preaviso del mismo booking.

e Sello Lampa (Opcional): Debera indicarlo el usuario. Tener en cuenta que debera ser consciente de las condiciones reefer
manifestadas al aceptar el mensaje de confirmacion
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Informacion IMO

Para el tipo de contenedor seleccionado que tenga condiciones IMO, éstas se desplegaran en el formulario:

Irfermacion IMO
[BAC § UN:

1.3/015

Formulario de exportacion booking IMO
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Detalle de exportacion

La pantalla de detalle se muestra inmediatamente después de finalizada una operacion de exportacion. Otra forma de ver el detalle es
buscar el contenedor a partir del buscador de exportaciones, o buscando la operacion desde el modulo de reporte de operaciones.
La pantalla muestra la siguiente estructura de datos:

e Detalle de preaviso: Informacion referente al preaviso de exportacion.
e Cobros: Si el contenedor tiene cargos asociados (Por €j. cargos de romana) se mostraran aqui.
e Gate Pass: Informacion del turno e impresion del Gate Pass.

6 Web transaccional
DP WORLD Manual de usuario para Embarcadores
San Antonio
DP WORLDe Exportaciones IR Detalle de preaviso n
San Antonio Q Usted ha reskzado exportacdn del contenedor MSCU4323423

Nro. Oporacirn 116

EXPORTACIONES Clinnte RUT 3.042.2384
Boaking TESTBOOKING
Tipo Conzenedor 2200 Pesade

ADMIN RAC IN
: ‘ i acarga 12.312 kg. (Es peso VGM)
REPORTES Cediga arancelano Plitancs frescos o secos
1.900 &3 Documenitauon DUS 332153, 41234
U/ 20N 0 UBUU - U0V LU0 T DWW

En viaje hacia el puerto O

Detalle de una operacion de exportacion .
12
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Debajo de la informacidon se muestran las acciones que se permiten realizar sobre la operacidn, que dependen del estado de la misma:

e Cancelar preaviso: Cancela el preaviso del contenedor.

e Imprimir: Imprime detalle de la exportacion.

e EIR: Imprime el EIR de exportacion (disponible cuando el contenedor esta en la terminal)
e Transporte: Reasigna la compania de transporte seleccionada inicialmente.

e Coordinar: Selecciona un turno para la entrega del contenedor.

e Re coordinar: Recordina el turno para la entrega del contenedor.

e Imprimir Gate Pass: Imprime el Gate Pass.

e Carta TO: Descarga la Carta de Temperatura provista por la Compania Naviera.
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Coordinar entrega

Una vez preavisado el contenedor de exportacion, este se debe coordinar para obtener el gate pass de ingreso al terminal. Para esto,
presione la accién “Coordinar” y se desplegara una pantalla como la siguiente: Manual de usuario para Embarcadores Versién 1.2

DP WORLD®

San Antonio

Exportaciones

3,084 k.

Web transaccional
Manual de usuario para Embarcadores

$ cob ‘

Coordinacion
S uaCion &l dia y la hora en que desea reakzar la coordinacon

< Anterlor Sigulente > Junio 2016

un Mar Moe Jue vie sab Dam
2 3 4 s

6 7 8 10 " 12

13 14 15 16 17 18 »

20 21 2 3 24 25 2

27 28 2 %

Q  Transportes Donoso (501049301)

Coordinacion de un contenedor de exportacion

Una vez coordinado y mientras el contenedor no esté en el terminal, este puede ser recoordinado mientras asi se requiera.
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Reportes

El mddulo de reportes permite visualizar todas las operaciones de exportacidon que realizd una agencia o cualquiera de sus funcionarios.

& Reportes n
Eﬂrﬁ?RLD — 1 resultados
Q

31/05/2016 16:19 MSCUL323423  Expoctaciin [

lone operacion

Modulo de reportes, resultado de busqueda

Para buscar, simplemente complete los datos de busqueda requeridos y presione el botdn Buscar. Esto completara la lista de
resultados a la derecha. De cada operacidn se visualizara fecha, nimero de contenedor y tipo de operacidn, seguido de iconos de
estado de los mismos. Haciendo click en una operacion, se visualizara el detalle de la operacidon correspondiente. Sobre el listado de
resultados se encuentra el botdn “Descargar” para exportar las operaciones a un archivo Excel.
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Facturas

El médulo de Facturas permite consultar todas las facturas que se emitieron para la agencia que representa. Incluye las facturas de
todos los clientes y por cualquier tipo de cargos. El buscador permite filtrar por nimero de factura, cliente y rango de fechas.
También permite incluir o no las facturas ya canceladas.

@ Facturas n

DP WORLD Ndmero de factura 0 resultados

San Antonio

Modulo de Facturas, resultado de busqueda

Cada factura se muestra en el listado derecho, incluyendo fecha de emision, nUmero de factura, monto final en pesos, contenedor
por el cual se aplicaron los cargos y RUT del consignatario. Si la factura adn no esta cancelada, se permitira seleccionar para pagar
en linea con el sistema de pagos kHIPU.
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Visualizacion de factura

Presionando sobre una factura en particular, se muestra el detalle de la misma. Este detalle incluye la informacion completa de la
factura, y permite: e Pagar individualmente con Khipu.

e Descargar la factura en PDF (La factura no estara disponible inmediatamente, sino cuando sea aprobada por el SII).

@

N° 47443

23/05/2016

A cargo de gasdfasdf (11.111.111-1)
Por servicio AAAA1234559

PCE-E231 (1 items) Us$s 30,00

Romaneo de contenedores

Subtotal Uss 30,00
Impuestos UssS 5,70
uss 35,70

Total $ 24.513

s oo

Modulo de facturas, visualizacion detalle de factura
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Gestion de funcionarios

La aplicacion incluye un modulo de administracion para que las Agencias de Aduana puedan auto gestionar sus funcionarios. Para crear
un funcionario, presione el boton “Nuevo” que se encuentra sobre el buscador y complete el formulario que aparecera sobre su

derecha:
Agregar Funcionario u

Complete los datos a continuacdn para agregar un funclonaria

B ruT

1.234.567-8

1 Mormibing

Juan Perez

I ridrmero de carnet aduanera

..-.I": — m

Creacion de un nuevo funcionario
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La creacién de un funcionario significa la creacidn de un nuevo usuario en la Web Transaccional, que podra operar a nombre de la
Agencia que lo cred. La informacion de la cuenta para iniciar sesion sera enviada al email especificado al momento de la creacién. Para

gestionar un funcionario en particular, busquelo por nombre o RUT en el buscador y seleccidonelo. Se mostrara el detalle del mismo junto
a las acciones a realizar sobre la seccion derecha:

e Bloquear / desbloquear: Bloquea o desbloquea la cuenta de usuario para el funcionario.
e Modificar: Edita los datos del funcionario.

e Eliminar: Elimina el funcionario de la Web.
e Reenviar activacion: Reenvia la informacidn de cuenta para inicio de sesion.

@ Web transaccional
| DP WORLD Manual de usuario para Embarcadores
San Antonio
‘pCE Funcionarios s Funcionario 24.203.089-3 n
EXPORTACIONES [ —— R s

Modulo de administracion, gestion de un funcionario
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Transporte

El mddulo de Administracion de transporte tiene como objetivo mantener actualizada la ndmina de conductores y patentes que forman
parte del Embarcador. Sobre el panel derecho, se encuentra el listado de conductores y patentes registrados:

Tran5pnrti5ta Transportista Transporte Example

Tfan‘EFmrtE EHEI“F"E anductores Fatentes
16.608_276-5

[+ vev e |
M Conacro Ignacio
2 Corren example@transparte.o
A Direccidn El Angelus 3739
& Ciudad santiago

RT; Efono SR595E098

Listado de Conductores Patentes registradas

En cada uno de los listados de conductores y patentes se encuentran las acciones para crear, editar o eliminar uno existente.
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Conductores

Para crear un nuevo conductor, presione el botdn “Nuevo conductor” sobre el listado. Se desplegara la siguiente pantalla donde debe
ingresar los datos del mismo:

/ Agregar Conductor n

Complete los datos a continuacén para agregar un

Conductor

Es chofer extranjero

= ruT

[

-
B Fecha de vencimiento de icencia

(”:’r'rel‘_’r m

Formulario de alta de un nuevo conductor
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Se deberan completar los siguientes datos:

e (Es chofer extranjero) Para conductores fuera de Chile
e RUT (o identificacién): Rut del conductor

e Nombre: Nombre completo del conductor

e Licencia: NUmero de licencia del conductor

e Fecha vencimiento licencia: Fecha de vencimiento de la licencia

Para editar un conductor, presione el icono tipo Lapiz que se encuentra en el listado. Se mostrara el formulario para la edicién de los
datos del conductor. Para eliminar un conductor, simplemente presione el icono tipo Cruz que encuentra en el listado. Un mensaje de
confirmacion le pedira confirmar la accion.




DP WORLD@

San Antonio

Patentes

Para crear una nueva patente, basta con presionar el boton “Nueva patente” que se encuentra sobre el listado de las mismos. Se mostrara
la siguiente pantalla:

-1 Agregar Patente
patentes Complete los datos a continuacon para agregar una
Patente
B raterae
AAASET
x 7/
i fecha revision Téecrca
x 7 1 1
-y
x 7
X 7
X s

Formulario de alta de una nueva patente
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Aqui se deben completar los datos de la nueva patente:

e Patente: NUmero de patente
e Fecha revision Técnica: Fecha de la ultima revision técnica.

Para editar una patente, presione el icono tipo Lapiz que se encuentra en el listado. Se mostrara el formulario para la edicidon de los

datos de la patente. Para eliminar una patente, simplemente presiona el icono tipo Cruz que encuentra en el listado. Un mensaje de
confirmacion le pedira confirmar la accion.
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Configuracion de cuenta

En la esquina inferior izquierda se encuentran las acciones para ver Perfil de usuario y cerrar sesion. Para cambiar los datos de la
cuenta de usuario, presione sobre la imagen de usuario y a continuacion seleccione “Editar perfil”. Esto mostrara un formulario para
cambiar la informacion de la cuenta. Recuerde mantener su email actualizado ya que recibira las notificaciones de sus operaciones en
su email. Para cambiar la contrasefa, seleccione “Cambiar contrasefia”. Debera ingresar su contrasefa anterior y la nueva para
confirmar los cambios.

DP wORI_Del Perfil de usuario @ Cambiar contrasena n
San Antonio !
Agente AGA A Nombre
MPORTACIONES RUT 21.403.647-8 Agente AGA
XPORTACIONE W oo Agente AGA W Contact
W Corr gabriel negri@ fuxit corr Agente AGA
! Moie .
Q@ ciudad L
& gabriel.negri@fluxit.com.ar

A Direccidr

@ Cudad

La Plata

M Guardar cambios
Jy .

Edlitar perfil de usuario
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