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Instructivo para la inscripcion de carga
El presente documento tiene por objetivo informar, a las distintas agencias de aduanas, de como se realizara la
inscripcion de cargas provenientes de naves tipo Cars Carrier, especificamente de vehiculos transferidos por DP
WORLD SAN ANTONIO.

Este procedimiento sera obligatorio para todas las cargas de tipo vehiculo manifestadas a naves tipo Cars Carrier
operadas por el terminal. Sera responsabilidad de las Agencias de Aduana, la inscripcion oportuna y correcta de la
carga.

Descripcion del procedimiento Para la utilizacion del sistema Au-TOS, en la operacidon de vehiculos, es necesario
contar con la inscripcion de la carga en DP World San Antonio. Esto permitira sistematizar el despacho de carga y
generar informacion relevante para los importadores de vehiculos. Una vez cargado el manifiesto de Aduana para
esa nave en el sistema es posible comenzar a inscribir la carga en el portal de Puerto Central.
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Inscripcion de Carga

La inscripcion de carga para las naves Ro-ro, en el portal de DP World San Antonio, se puede realizar desde 8
horas previas a la ETA de la nave.

Se debe considerar que cualguier movimiento de la planificacion naviera pudiese generar que no se cumpla
siempre el plazo estipulado. En cuyo caso la fecha sera convenida por el area de Operaciones. A pesar de lo

anterior, este periodo de tiempo se debe respetar para permitir la inscripcién oportuna por parte de las agencias de
aduanas.

El area de Atenciodn clientes, sera la encargada de modificar las fechas de inscripcion en aquellos casos que por
planificacion u otro criterio acordado se justifique, previo envié de esta informacion por el area de operaciones.

A continuacion, se detalla el procedimiento para la inscripcion de carga:

1) Las agencias deben ingresar al portal de DP World (https://portal.dpworldsanantonio.cl) e ingresar con su
usuario y contrasena. Este usuario puede ser el general de su agencia o cualquier funcionario asociado.
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2) Una vez dentro del portal, en el lado izquierdo, se debe seleccionar la pestana VEHICULOS

DP WORLD6

San Antonio

3) Escogiendo esta pestana se visualizara un campo para ingresar BLs ademas de las VISITAS activas (trabajando o
por arribar).
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DP WORLDa Importaciones

San Antonio
Q Buscar BL (Ej. SAI43214KDLCA3

IMPORTACIONES Ingrese numerc de BL y presione Enter
VIP( IONES

EXPORTACIONES Visitas Activas

ADMINISTRACION
152634 - ERIDANUS LEADER - INBOUND

EPORTES
REPORTES 152604 - HOEGH ANTWERP - WORKING

FACTURAS 152475 - AUTO ATLAS - INBOUND

Seleccionando alguna de las visitas se desplegara un cuadro con la informacion referente al
manifiesto, estado de la nave y a las fechas de inscripcion.
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Detalle de la visita

Visita ERIDANUS LEADER
Manifiesto 152634

Estado INBOUND

Cierre directos 0370772017 20:00 hs
Despacho directos 17/05/2017 13:06 hs
Entrega Indirectos 17/05/2017 13:06 hs

Cerrar

4) Al introducir el BL a inscribir, se debe presionar “Enter” y se desplegara una pantalla la cual muestra la
informacion resumida en el lado izquierdo y la pantalla de inscripcion al lado derecho.
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Importaciones
870 - GLOVIS STELLA

Canudad Vehculos 0
Canudad Buitos

Fecha Cierre Dereczes 25072771422

Visitas Activas

152634 - ERIDANUS LEADER - INBOUND

152604 - HOEGH ANTWERP - WORKING

Importacion de Vehiculos BL: HDGLCNCLO204519A

& Selecdonar archivo Excel

Descargar pianiiia de inscripcion

VIN

WODB118XHEDT3439
LWDEa1186HED13051
LWDB11BXHED13036
LWOB11BEHED1 3438
LWDEB11B4RE013016
LWD811B6HED13437
LWODB11B8HED 13441
LWODB1182HED13029
LWDB11B6HED 13440

LWODB11B0OHED13014

Tipo De. Docum. « Retiro

INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO
INDIRECTO

INDIRECTO

L | 10 ¥ registros por pagina

Chiente

La inscripcidn de carga puede realizarse de dos maneras, introduciendo
los datos directamente en la plantilla mostrada o cargado una planilla

Excel.
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Carga de planilla

5) Inicialmente se debe descargar la planilla de inscripcion seleccionando el vinculo arriba de la plantilla.

6) Una vez descargada la planilla, se debe seleccionar y completar con todos los datos requeridos:

Tipo documentacion: documento de ingreso de carga (DIN, DAPI, DTI, OTRO). Numero documentacion:
numero del documento seleccionado.

Condicién de retiro: como se retirara la carga (DIRECTO, INDIRECTO o P. DESPACHO).

Cliente: Rut del cliente al cual pertenece la carga (Sin puntos ni guion y con cédigo verificador).

A
Vi - Tipodocumentaci docun
2 LVVDB11BXHE013439 DIN 11111111

7) Completada la planilla ésta debe subirse, seleccionado el cuadro de “Seleccionar archivo Excel”
arriba de la plantilla.




DP WORLD@

San Antonio

# Seleccionar archivo Excel K24

8) Seleccionado el archivo debe presionarse el cuadro “Importar”.

R e G E el = importacion_autos HDGLCNCLO204519A.xls X Importar

9) Procesada la planilla, se visualizara la inscripcion en la plantilla debajo.
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VIN v Tipo Dz. Docum, ~ Retiro v Cliente v
LVWDB11BXHEO013439 OTRO 123456 INDIRECTO 111111111 =
LVWDEB11B6HED13051 OTRO 123457 INDIRECTO 111111
LVWWDB11BXHEO13036 OTRO 123458 INDIRECTO 111111111
LVWDEB11B8HED13438 OTRO 123459 INDIRECTO 11111111
LVWDB11B4HEO13016 OTRO 123460 INDIRECTO 111111111
LVWDB11B6HED13437 OTRO 123461 INDIRECTO 111111111
LVWWDB11B8HED13441 OTRO 123462 INDIRECTO 111111111
LVWDB11B2HEO13029 OTRO 123463 INDIRECTO 11111111
LVWDE11B6HEQ13440 OTRO 123464 INDIRECTO 111111111
LVWDB11BOHEO13014 OTRO 123465 INDIRECTO 111111111
-
L »
|« - 1 Is| P > 10 ¥ registros por pagina 1: 10 de 50 registros
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Inscripcion en Plantilla

5b) En el caso de inscripcidn directa en la plantilla, se debe hacer doble click en el campo a modificar
y digitar los datos correspondientes.

VIN v Tipo Dx. Docum. v Retiro - Cliente

LVWDB11BXHED13439 OTRO 1234 INDIRECTO

6b) Una vez completados todos los campos manualmente se debe proceder a llenar los campos
debajo de la plantilla.

Luego de cargar la planilla o digitar los datos en la plantilla, se deben completar los campos mas
abajo.
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10) Se debe seleccionar si los VIN inscritos seran retirados por Transportistas o por sus propios
medios.

11) Si la carga sera retirada por uno o mas transportistas, se debe agregar en el cuadro de
transportistas cuales seran los habilitados para esta tarea (1 o mas).

12) Si la carga sera retirada por sus propios medios, se debe agregar Rut (sin puntos ni guiones) de
las personas quienes ingresaran para el retiro. Pudiéndose modificar dicha informacion hasta el
retiro de la carga.

lransportustas FOor sus proplos megios (@

RUT Conductor 9

111111111 22222222 Agregar conductores
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13) A continuacion se debe seleccionar el peso de la carga inscrita como INDIRECTO, ya sea la
totalidad o parcialidad del BL. En el caso que se inscrita todo como DIRECTO debe colocarse 0 en
al campo.

Peso indirecto ©

1000

14) Para terminar la inscripcion se debe seleccionar “Solicitar Retiro”.

15) Si la informacion ingresada esta correcta, se procesara la inscripcion y mostrara un cuadro
resumen. En el caso contrario se informara que existe un problema en la inscripcion, sefialando
que campos no se validaron.
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portacion de vehiculos del siguiente EL HDGLCNCL0204519A

Canudad Vehiculos 50 Ver getalle
so directo: 0 ka.
Transporte: TRANSAUTO (RUT 79.727.250-7)

25/07/2017 12:22

16) Cuando se visualiza el cuadro resumen es posible cancelar la inscripcidon o actualizar el transporte
posteriormente.

17) Finalmente es posible “Imprimir” un comprobante que detalla la documentacién ingresada y la
fecha/hora de la inscripcidn. Es importante sefialar que la Agencia de Aduanas debe imprimir este

comprobante como prueba y respaldo de la inscripcion realizada.
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&
DP wo R L D COMPROBANTE DE INSCRIPCION
San Antonio
Agente: 17.403.213-0
Nro. Operacién: 31486
Nro. Manifiesto: 155295
Nro BL: HDGLCNCL0204519A
Fecha: 27/07/2017 01:14 PM
Nave / Viaje: GLOVIS STELLA /10
Peso de la carga: 0.0
Cantidad de vehiculos: 50
Transporte: TRANSAUTO
Vehiculos: LVVDB11BXHE013439 - OTRO 123456 - INDIRECTO
LVVDB11B6HE013051 - OTRO 123457 - INDIRECTO
LVVDB11BXHE013036 - OTRO 123458 - INDIRECTO
LVVDB11B8HED13438 - OTRO 123459 - INDIRECTO

————————————iiiiidi i —
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Confidencialidad

Este procedimiento contiene la forma en que se realizara la operacion dentro de DP World San
Antonio, por lo que es propiedad de DP World San Antonio y esta absolutamente prohibida la
distribucion de este documento a personas que no se ven afectadas por lo que aca se describe.

De esta forma, estaria finalizando el proceso de inscripcion de carga para las agencias de aduanas.

Cualquier problema adicional que surgiera en este proceso, sera solucionado por el departamento de
Ejecutivas Atencion Cliente (contacto.sanantonio@dpworld.com).

Esperando este informativo haya aclarado sus dudas,
Atte

DP World San Antonio
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